
 

KURSUS PENULISAN MINIT MESYUARAT 
 

          Sekyen Pengurusan Sumber Manusia, Bahagian Pentadbiran dan Kewangan, 

Institut Tanah dan Ukur Negara telah berjaya menganjurkan Kursus Penulisan Minit 

Mesyuarat secara dalam talian pada 11 Mac 2025. Secara keseluruhannya, kursus ini 

telah disertai oleh seramai 65 orang peserta. Kursus ini disasarkan kepada pegawai Gred 

5 hingga Gred 10.  

Objektif kursus ini adalah untuk menekankan aspek struktur, elemen dan konsep 

serta gaya bahasa dalam menghasilkan minit mesyuarat yang berkualiti serta 

memantapkan lagi cara penulisan minit mesyuarat kepada kakitangan INSTUN. 

Penceramah bengkel ini ialah Encik Mohamad Ikhwan Al Syahid bin Abdullah 

Tahir, Perunding Latihan Gred M10, dari Institut Tadbiran Awam Negara (INTAN) Jalan 

Elmu, Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA). 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


